KNIZNICNY A yYPOZICN\’( PORIADOK
OBECNEJ KNIZNICE VO SVRCINOVCI

V zmysle § 16/0ds.10 Zakona NR SR €. 126/2015 Z.z. o kniZniciach a 0 zmene a doplneni
zdkona €. 206/2009 Z.z. omuzedch agaleridch aochrane predmetov kultirnej hodnoty
a o zmene zakona SNR €.372/1990 Zb.o priestupkoch v zneni neskor3ich predpisov, v zneni
zdkona €.38/2014 Z.z. azmysle ¢lanku 15 ods.2 Organizaéného poriadku Obecného Gradu

Svréinovec,vydavam tento KniZniény a vypoZiény poriadok Obecnej kniZnice vo Svréinovei.
KNIZNICNY PORIADOK

Vieobecné ustanovenia

Clanok 1
Posobnost’ KniZzni¢ného poriadku

. Knizni¢ny poriadok Obecnej kniZnice vo Svréinovci (d’alej kniZnica), ktorého sticastou
je VypoZzi¢ny poriadok, upravuje vzajomné vztahy kniZnice a jej Citatel'ov, pouzivatel'ov.

KniZnica zabezpeci zverejnenie KniZni¢ného a vypoziéného poriadku na viditeI'nom
mieste vo svojich priestoroch a vydanim tlatou.

. Obecna kniZnica vo Svréinovei je univerzalnou verejnou kniZnicou obce.

KniZnica je referatom Obce Svréinovec, nesmie vystupovat v prédvnych vztahoch vo
vlastnom mene, nadobudat prava a zavazovat sa.

KniZnica pouZiva peciatku Obecnej kniZnice na oznaovanie tykajlice sa kniznych
dokumentov/Evidencia knih, evidencia vypoZi¢iek, evidencia preukazov €itatela a i. ...

. Zakladnym poslanim kniZnice je prostrednictvom knizni¢no-informaénych sluzieb (d’alej
sluZieb) a informaénych technolégii zabezpetovat’ slobodny pristup k informaciam
Sirenym na v8etkych druhoch nosi¢ov vratane miestnych a regiondlnych informacii a tieto
v ramei knizni¢ného systému regionu koordinovat’, budovat’, ochrariovat’ a spristupiiovat’
univerzalny kniZni¢ny fond a organizovat’ kultirno-vzdelavacie podujatia.

Clanok 2
Zaviznost’ Knizni¢ného poriadku

. KniZni¢ny poriadok je zavizny pre Obecnu kniZnicu Svréinovec. KniZnica poskytuje sluzby
na tejto adrese: 023 12 Svréinovec 858 — budova Obecného Gradu Svréinovec - 1. poschodie.
Vypozi¢né dni:

- Pondelok 12.00 - 14.45 hod.

- Utorok 12.00 - 14.45 hod.

- Streda 12.00 - 16.45 hod.

- Stvrtok 12.00 - 14.45 hod.
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Clinok 3
KniZzni¢ny fond

Pri budovani knizniénych fondov azabezpe€ovani sluZieb kniZnica spolupracuje
s Kysuckou kniZnicou v Cadci, ktora plni Glohu metodického centra pre verejné
kniZnice v okrese Cadca.

. Knizni¢ny fond kniznice tvoria:

a/ primarny fond - knihy, broZdry
b/ sekundadrny fond — klasické katalogy a kratotéka

 Kni#né fondy, katalogy a zariadenia kniZnice si majetkom obce. Kazdy Citatel musi

zapozi¢ané a prezenéne pouZivané knihy a dokumenty chrénit a neposkodzovat.

Clanok 4
S_luiby kniZnice

KniZnica poskytuje zakladné sluzby pre &itatefov a medzikniZni¢né vypoZicné sluzby.
Cennik sluzieb a poplatkov je prilohou KniZzni¢ného a vypozi¢ného poriadku.

Zakladné sluzby kniZnice su:
- vypozi¢né sluzby prezentné (v kniZnici)
- vypozi¢né sluzby absen&né (mimo priestorov kniZnice)
- predlZovanie vypozi¢nej lehoty vypozi¢anych knih
- poskytovanie bibliografickych informacii

Clanok 5
Pristupnost’ kniZnice

KniZnica poskytuje pristup ¢itatel'om a pouzivatel'om kniZnice na zaklade platného
Citatel'ského preukazu.

Clinok 6

Zakladné prava a povinnosti itatel’a kniZnice

1. Citatel je povinny dodrziavat’ KniZni¢ny poriadok a zachovavat’ pokyny zamestnanca
kniZnice.
2. Citatel je povinny odlozit si ta¥ky a kabat na vyhradenom mieste. V priestoroch
kniZnice je povinny zachovdvat’ ticho, poriadok a cistotu.
Vstup do kniZnice nie je povoleny &itatelovi a ndvitevnikovi kniznice pod vplyvom
alkoholu a omamnych latok.

3. V priestoroch kniZnice je zakdzané konzumovat alkohol a fajit.
4. V priestoroch kniZnice sa zakazuje hluéne pouzivat’ mobilné telefony. PouZitie
vlastnych po&itadov je dovolené po sthlase pracovnika kniZnice.



5. Z prava vyuzivat sluzby kniZnice je vylaceny ¢itatel’, ktory trpi nakazlivou

chorobou a &itatel, ktory pre mimoriadne zne&isteny odev moze byt ostatnym Citatefom

na obtiaz.

6. Citatel ma pravo podévat Gistne i pisomne pripomienky, podnety, navrhy a staznosti
k praci pracovnika kniZnice.

Clanok 7
Registricia Citatel’a

1. Citatelom kniZnice sa moZe stat’:
a) Kazdy oblan Slovenskej republiky, ktory mdzZe kniZnicu osobne navitevovat.
b) Prislusnik iného §tatu, ktory ma povolenie k trvalému alebo prechodnému pobytu
v SR.
2. Obéan sa stane ¢itatefom kniZnice vydanim Eitatefského preukazu, podpisanim citatelskej
prihlagky, vyjadrenim sthlasu s pouZitim osobnych tdajov /Zdkon €.428/2000 a Zakon
¢.18/2018/ a zaroven sa zavazuje, ze bude dodrZiavat ustanovenia Knizného a vypoZi¢ného
poriadku.
3. Pracovnik kniZnice obozndmi &itatefa pri zépise s KniZzniénym a vypoZiénym poriadkom.

Clanok 8
Citatel’sky preukaz

1. Citatel'sky preukaz sa vystavuje:

a) Ob&anom Slovenskej republiky po predloZeni ob¢ianskeho preukazu, ktory nemozno
nahradit’ Ziadnym inym dokladom. U deti do 18 rokov sa ¢itateI'sky preukaz
vystavuje po podpisani Citatel'skej prihlasky rodi¢om alebo zékonnym zastupcom.

b) Ob&anom iného §tatu po predlozeni povolenia k pobytu v Slovenskej republike alebo
cestovného pasu.

¢) Pravnym osobdm po vyplneni CitateI'skej prihlasky podpisanej opravnenym
pracovnikom.

2. Platnost gitatel'ského preukazu sa obnovuje kazdy rok na zéklade predloZenia dokladov
uvedenych v bode 1.

3. Za vystavenie a obnovenie &itatel'ského preukazu plati Citatel’ registratny poplatok,
ktorého vysku uréuje Cennik sluZieb a poplatkov v prilohe tohto KniZni¢ného poriadku.

4. Clenstvo v kniZnici a pravo vyuzivat jej sluzby zanika:
a) odhlasenim ¢itatel'a
b) neobnovenim ¢lenstva v novom kalendarnom roku
¢) hrubym porusenim KniZni¢ného a vypoZi¢ného poriadku. Po zaniku Clenstva sa
poplatky nevracaju

5.Citatel’, ktorému bolo odobraté pravo vyuzivat® sluZby kniZnice pre hrubé porudenie
knizni¢ného a vypoziéného poriadku a nevyrovnanie zavizkov voci kniznici

v stanovenom termine, sa nemdze stat’ znovu jej Citatefom. Pravo vyuZzivat' sluzby
kniZnice méZe byt &itatelovi odobraté na uréity ¢as i z hygienickych dovodov.

6.Citatel'sky preukaz je doklad, ktory opraviiuje ¢itatel'a vyuzivat' vietky sluzby
kniZnice
Je neprenosny. MdZe ho pouZivat iba ¢itatel’, na meno ktorého bol vydany.
Pracovnik kniZnice mé pravo kedykol'vek si vyZiadat' ob¢iansky preukaz Citatel'a na




7.Za zneuZitie CitateI'ského preukazu zodpoveda jeho drZitel, stratu je povinny nahldsit jeho
stratu, nasledne mu bude vystaveny novy preukaz za poplatok uvedeny v Cenniku sluzieb
a goplatkov tohto KniZni¢ného a vypoZi¢ného poriadku.

8.Citatel’ je povinny oznamit’ kniZnici zmenu mena, bydliska.

VYPOZICNY PORIADOK

Clanok 9
Druhy vypoziciek

1. KniZnica poskytuje vypozi¢ky knih v stlade so svojim poslanim, charakterom
verejnej kniZnice, prevadzkovymi moZnostami, metodikou vypozi¢nych sluzieb a
poziadavkami na ochranu kniZni¢ného fondu.

2. Knihy sa pozi¢iavaji absenéne (mimo budovy kniZnice) a prezenéne (v priestore
kniZnice).

3. Vypozi¢iavanie knih je zdvizkovym pravnym vzt'ahom.

4. Absen¢ne vypozitiavame aj:
knihy a dokumenty zapoZi¢ané prostrednictvom medzikniZni¢nej vypoZi¢nej sluzby,
pri ktorych to ako podmienku stanovila poskytujuca kniZnica
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Clanok 10
Zasady vypozitiavania

KniZnica poZiciava Citatelovi knihu iba po predloZeni platného Citatel'ského preukazu.
Citatel si mdZe naraz absenéne vypozi¢at najviac 10 knih.

VypoZi¢na lehota pri absenénom pozi¢iavani je 30 dni. KniZnica mézZe v pripade
potreby poZiadat’ o vritenie knihy pred uplynutim vypozi¢nej lehoty.

Vypozi¢ni lehotu mozno predlZit, ak o to Citatel’ poZiada pred jej uplynutim.
PredlZenie vypozi¢nej lehoty je moZné najviac trikrat o d’al8ich 30 dni od datumu
predlZovania. ;

PredlZenie vypozi¢nej lehoty nie je mozné ak:

a) Citatel' ma priestupky (nacas nevratené vypozicky, nezaplatené upomienky),

b) si knihu rezervoval iny Citatel.

PredlZenie vypozi¢nej lehoty sa povazuje za novu vypozicku.

Vypozi¢any kniZny titul si mozZe Citatel’ rezervovat’. Ak tU istd knihu Ziadaju viaceri
Citatelia, ich poradie sa stanovuje podl'a datumu rezervacie. Kniznica informuje ¢itatel'a
0 mozZnosti prevzatia rezervovanej knihy.

Clanok 11
Evidencia vypozi¢iek

. KniZnica vedie evidenciu vypozi¢anych dokumentov tak, aby bola zaru¢ena

preukazatel'nost’ ich vypozitania konkrétnemu Citatel'ovi a zabezpe€ena ochrana
knizni¢ného fondu.
Evidencia vypozi¢anych dokumentov sa vykonava:
- manuélne v eviden¢nom formulari, kartotéke, pripadne v Citatel'skom
preukaze.
Prevzatie vypozi¢ky potvrdzuje ¢itatel’ svojim podpisom.
Kniznica potvrdzuje ¢itatel'ovi vratenie vypoZi¢aného dokumentu.



Clanok 12

Rucdenie ¢itatel’a za vypozi¢any dokument

1. Citatel je povinny:
a) Pri vypozi¢ani si knihu prezriet’ a vietky nedostatky ihned’ ohlasit” kniZnici.

b) k tak neurobi, nesie zodpovednost’ za vietky neskor zistené poskodenia a
musi uhradit’ kniZnici naklady na opravu knihy.
¢) Vratit vypoZitanu knihu v takom stave, v akom ju prevzal.

Clanok 13
Vymaihanie nevratenych vypozitiek

1. Ak ¢itatel nevrati knihu v stanovenej vypozi¢nej lehote, je povinny zaplatit’
poplatok za oneskorenie /zasland upomienka/ KniZnica vyda citatel'ovi o zaplateni
poplatku doklad.

2. KniZnica posiela Citatefovi maximélne tri upomienky. Po zaslani prvej
upomienky ma ¢itatel az do vyrovnania si zdvazkov vo€i kniZnici poskytovanie
dalSich sluZieb pozastavené.

3. Ak ¢itatel’ nevrati knihu ani po tretej upomienke, bude kniZnica vymahat jeho
Uhradu.

Clanok 14
Straty a niahrady

1.Citatel je povinny bezodkladne oznamit’ kniZnici poskodenie alebo stratu knihy, a do
stanovenej lehoty nahradit’ skodu v zmysle prisludnych ustanoveni Obcianskeho
zakonnika.
2. O poskodent, znieni alebo strate knihy sa spisuje zaznam s ur¢enim, dokedy a akym
spdsobom sa Citatel' zavézuje stratu nahradit, ¢o potvrdzuje svojim podpisom.
3. Kniznica poZzaduje nahradenie $kody niektorou z tychto foriem:
a) dodanim vytla¢ku toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydani
b) finanénou Uhradou za poskodend, stratent alebo zni¢ent knihu
4. O spdsobe nahrady nevratenej, znienej alebo poskodenej knihy rozhoduje kniZnica. Ak
Citatel’ v stanovenej lehote nenahradi spdsobenu $kodu, kniZnica si uplatiiuje vo¢i nemu svoje
naroky v zmysle prislusnych ustanoveni Ob¢ianskeho zdkonnika.

Clinok 15
Medziknizni¢nd vypoZi¢na sluzba

1. Ak citatel' potrebuje kniZny titul , ktory nie je sucastou knizni¢ného fondu kniZnice,
mobZe poziadat’ o ziskanie jeho vypoZicky z inej kniZznice v Slovenskej republike cez
/MVS/ medzikniZzni¢nu vypozi¢ni sluzbu, prostrednictvom pracovnika kniZnice.

2. Pri vypozitkdach MVS a MMVS musi Citatel' dodrziavat vypozi¢né lehoty a vietky
podmienky stanovené poZi¢iavajicou kniznicou. O pripadné predizenie vypozi¢nej lehoty
treba poZiadat’ aspoi tyzden pred jej uplynutim.



PORIADOK V KNIZNICI

Clanok 16
Priva a povinnosti pouzivatel’a v kniZnici

1. KniZznica poskytuje svoje sluZby v priestore kniZnice na I.poschodi v
budove Obecného dradu vo Svréinovci.
2. Pouzivatel ma v kniZnici pravo vyuZivat’:

- kniZny fond kniZnice na prezencné a absenéné vypoZzianie

- kniZny fond v ramei MVS, na zaklade poZiadavky Citatela
3. Pouzivatel' je povinny pri prichode do kniZnice ukdzat pracovnikovi svoje
vlastné prinesené knizné tituly
4. Pouzivatel je povinny pred odchodom z kniZnice odlozit’ pouZité knizné tituly na
miesto, odkial ich vybral, pripadne ich vratit' pracovnikovi kniZnice
5. Pracovnik  kniZnice je povinny zaznamenat do evidencie prezen¢nych a
absencnych vypozi¢iek  zapoZi¢ané kniZné tituly pouZivatefom, taktieZ
zaznamenat ich pocet do preukazu Citatela.

Zaveredné ustanovenia
1. Prilohou Knizni¢ného a vypoziéného poriadku kniznice je Cennik sluzieb
a poplatkov, ktory schvaluje starostka obce, na zdaklade predlozeného navrhu

pracovnika kniZnice.

2. Tento Knizni¢ny a vypoZi¢ny poriadok nadobida Gcinnost dia 01.01.2025

Vo Svréinovcei, 16.12.2024 // -
Mgr.Rendta Majchrélévé,MBA.LL.M.
starostka obce



